Der Dachverband Aller-Béhme tbernimmt als Kérperschaft /\
des offentlichen Rechts die Verwaltungsaufgaben verschie- DACHVERBAND

dene Verbande im Bereich der Wasserwirtschaft. ~"ALLER - BOHME ™~

Nahere Informationen dazu auf unserer Internetseite;

https://www.dachverband-aller-boehme.de

Wir suchen ab sofort eine/n

Verwaltungsangestellte/n (m/w/d)
mit unbefristeter Stelle in Teil- oder Vollzeit

Aufgabenbereiche:

e allg. Verwaltungstatigkeiten (Buchhaltung, Protokollfiihrung, Schriftverkehr)

e Hebung von Verbandsbeitrdgen und Gebiihren, Mahn- und Vollstreckungswesen

e Bearbeitung von kleinen Projekten im Geoinformationssystem (GIS)

e Zusammenarbeit mit Verbandsmitgliedern, Behérden, Verbanden und Grundstiickseigenti-
mern

e Verwalten und Laufendhaltung von Mitgliederdaten

lhr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte/r, Technische/r Zeichner/in bzw.
Kaufmann/-frau, Notar- und Rechtsanwaltgehilfe/in, Verwaltungsangestellte/r, eine ver-
gleichbare Qualifikation oder gern auch Quereinsteiger

e hohe Motivation, eigenverantwortliches Arbeiten und Flexibilitat

e Verbindliches Auftreten sowie Verhandlungsgeschick beim Umgang mit Verbandsmitglie-
dern

e Teamféahigkeit

e EDV-Kenntnisse (MS Office, GIS etc.)

e Fahrerlaubnis der Klasse B und eigener PKW sowie die Bereitschaft, diesen fir dienstliche
Zwecke gegen Reisekostenerstattung einzusetzen

e gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:

e Vergutung nach TV6D Kommunen, Eingruppierung nach persénlichen Voraussetzungen
e eine unbefristete Stelle in Teil- oder Vollzeit

e einen abwechslungsreichen und eigenverantwortlichen Arbeitsplatz

¢ ein freundliches, kompetentes und engagiertes Team

e Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

e Altersvorsorge (VBL)

o teilflexible Arbeitszeit

e Leistungspramie

e Jahressonderzahlung



Auf Grund der Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) sind Sie Uber die Verarbeitung der von

Ihnen im Bewerbungsverfahren bereitgestellten personenbezogenen Daten zu unterrichten.

Ihre schriftliche Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen nehmen wir auch sehr gerne per E-Mail
(Anlagen im pdf-Format) entgegen. Diese richten Sie bitte bis zum 12.12.2022 an folgende Adres-

sen:

Kontakt:
Geschaftsfuhrer
Dipl.-Ing. Thomas Lucas
Tel: 051 61/ 33 65

E-Mail: lucas-wabo-walsrode@t-online.de

Adresse:

Dachverband Aller-B6hme
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts
Albrecht-Thaer-Str. 1a

29664 Walsrode


mailto:lucas-wabo-walsrode@t-online.de

